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‘v’ Conselho Regional de Administrac3o de Santa Catarina
2 N

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do
CRA-5C profissional de Administracio, contribuindo
Consalho Rugional g N .
Adminiztraciio de fents Catanng com o desenvalvimento do pais.

Avenida Prefeito Osmar Cunha, 260 - 82 andar Edificio Royal Business Center - Bairro Centro
- Florianépolis-SC - CEP 88015-100
Telefone: 0800 000 1253 - www.crasc.org.br

RESOLUCAO NORMATIVA CRA-SC N2 537, DE 27 DE MARGCO DE 2023

Dispde sobre o pagamento de Ajuda de
Custo, Diarias Nacionais e Internacionais,
de Adicional de Deslocamento, de
Indenizagdo de Deslocamento e
Alimentacdto e de Reembolso de
Quilometragem, para o atendimento de
despesas de Conselheiros, de Empregados,
de Colaboradores e de Representantes
Regionais do CRA-SC, e da outras
providéncias.

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DE SANTA CATARINA, no uso da
competéncia que lhe conferem a Lei 4.769, de 9 de setembro de 1965, o Regulamento aprovado pelo
Decreto 61.934, de 22 de dezembro de 1967, e o Regimento do CRA-SC aprovado pela Resolugdo
Normativa CFA n2 592, de 17 de Dezembro de 2020,

CONSIDERANDO que as entidades criadas por lei, com atribuicdes de fiscalizacdo do
exercicio de profissdes liberais, sdo mantidas com recursos proprios, ndo recebendo subvencdes ou
transferéncias a conta do Orcamento da Unido ou de qualquer outra entidade politico-administrativa;

CONSIDERANDO que a Lei n2 11.000, de 15/12/2004 expressamente autoriza os Conselhos
de Fiscalizacao Profissional a normatizarem a concessao de diarias, jetons e auxilios de representacao,
fixando o valor maximo para todos os Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO que os mandatos dos Conselheiros sdo meramente honorificos, nao
fazendo jus a qualguer remuneracdo por seu trabalho;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir aos Conselheiros condi¢cdes para o exercicio
das fungGes para as quais foram eleitos ou de atribui¢des a eles delegadas;

CONSIDERANDO a necessidade de oferecer aos Empregados, Colaboradores e
Representantes Regionais do CRA-SC as mesmas condi¢cdes para o exercicio das atribuicdes que lhes
foram cometidas em razdo de deslocamento;

CONSIDERANDO a Resolucdao Normativa CFA N2 558, de 18 de fevereiro de 2019;
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CONSIDERANDO decisdo do Plenario na 9962 reunido, de 27 de marco de 2023,

RESOLVE:

DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 12 Os valores das Didrias, Ajuda de Custo, Adicional de Deslocamento e Indenizagdo de
Quilometragem Rodada, para o atendimento de despesas com hospedagem, alimentacdo e
deslocamento a servico, sdao normatizados segundo as disposi¢cdes desta Resolucdo.

Paragrafo Unico. Ndo serdo realizados pagamentos as representa¢des que ocorrerem com
participacao em formato online.

Art. 22 Quando do exercicio de atribuicGes caracterizadas como servico de interesse
institucional de qualquer natureza, que exijam deslocamento de Conselheiros, Empregados,
Representantes Regionais e Colaboradores, serd devido o pagamento de Didrias, Ajuda de Custo,
Adicional de Deslocamento e Indenizacdo de Quilometragem Rodada, bem como, quando for o caso, a
concessao de passagens e o provimento de deslocamento com veiculo oficial.

§ 12 Tem-se por servico de interesse institucional de qualquer natureza, a participacdo em
cursos, reunides de comissées, reunides deliberativas, reunides consultivas, reunides plenarias, reunides
de diretoria, sessdes de julgamentos, eventos, entre outros.

§ 22 Consideram-se “Colaboradores”, todos aqueles que de alguma forma contribuem para
o alcance dos objetivos estratégicos do CRA-SC, seja por meio de participagdo em comissoes,
representacées institucionais, proferimento de palestras, entre outros, e que ndo sejam Conselheiros,
Empregados ou Representantes Regionais.

Art. 32 - Serd denominado beneficidario cada um dos Conselheiros, Empregados,
Colaboradores, Representantes Regionais e Prestadores de Servicos que precisar se deslocar a servico
para atender os interesses institucionais do CRA-SC.

DA AJUDA DE CUSTO

Art. 42 E devido o pagamento de valor correspondente a ajuda de custo por ocasido da
execucao de atividades de interesse do conselho junto a terceiros, mediante convocacdo da autoridade
competente e dentro dos municipios limitrofes da residéncia do beneficiario, para o atendimento de
despesas com alimentacdo e deslocamento, nos termos desta Resolu¢cdao Normativa.

§ 192 Consideram-se Municipios limitrofes, aqueles cuja distancia ndao exceda 50Km,
apurada de acordo com o Google Maps, tomando-se por referéncia as cidades de origem e destino. Caso
o deslocamento exceda a quilometragem estipulada neste paragrafo, o beneficidrio fard jus ao
recebimento de didria e reembolso de quilometragem, normatizados segundo as disposicées desta
Resolucao.
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§ 22 As convocacbes devem priorizar beneficidrios locais (mesma cidade ou cidade
vizinha), salvo interesse estratégico do CRA.

§ 32 O valor da Ajuda de Custo, fixado no Anexo | desta Resolugdo Normativa, ndo se
enquadra como diaria.

Art. 52 A Ajuda de Custo prevista nesta Resolugdao Normativa sera paga posteriormente, de
uma s6 vez, mediante requerimento e apresentacdo da prestacdo de contas contendo relatério de
atividades, na forma do Anexo |V, instruido com comprovante de efetiva participacdo no evento (lista de
presenca, fotos no local do evento, outros).

Paragrafo unico: O requerimento, devidamente instruido, deverd sem encaminhado ao
CRA-SC em até 5 dias Uteis apds a representacao.

Art. 62 Os empregados somente terdo direito a percepc¢ao da ajuda de custo quando
convocados pela autoridade competente para prestarem servicos de representacdo do CRA-SC fora do
horario normal de expediente.

DAS DIARIAS

Art. 72 Os valores das Diarias a serem pagas pelo CRA-SC para o atendimento de despesas
com hospedagem, alimentagdo e deslocamento a servigo, incluindo-se, despesas com estacionamentos,
pedagios e similares, sdo normatizados segundo as disposicdes desta Resolucdo.

Paragrafo Unico: Os valores das Diarias Nacionais sao os fixados no Anexo | desta Resolucao
Normativa.

Art. 82 As didrias serdo concedidas a partir do dia de afastamento do beneficidrio.

Paragrafo primeiro. O beneficidrio fard jus ao valor de 1 (uma) diaria inteira quando o
afastamento exigir pernoite.

Paragrafo segundo. O beneficidrio fard jus somente a metade do valor da didria nos
seguintes casos:

| — nos deslocamentos dentro do territorio nacional:
a) quando o afastamento ndo exigir pernoite;

b) Quando houver pernoite, fard jus a meia didria no dia do retorno apenas quando
houver compromisso agendado em nome do CRA-SC.

Il — nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite;
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b) no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um pernoite fora do
pais;

c) no dia da chegada ao territério Nacional.

Art. 92 Os valores das Didrias no exterior sdo os constantes da Tabela que constitui o Anexo
Il a esta Resolucdo Normativa, que serdo pagos em dodlares norte-americanos, ou, por solicitacdo do
beneficidrio, por seu valor equivalente em moeda nacional ou em euros.

Art. 102 Nos casos em que o Empregado ou Colaborador se afastar da sede do Conselho
acompanhando, na qualidade de Assessor, Conselheiro do CRA-SC, fard jus a Diaria no mesmo valor
atribuido a autoridade acompanhada.

Art. 112 As didrias previstas nesta Resolugao Normativa serdo pagas antecipadamente, de
uma so vez.

§ 12 As propostas de concessao de Diarias, quando o afastamento iniciar-se a partir da
sexta-feira, bem como o que inclua sdbados, domingos e feriados, deverdo ser expressamente
justificadas, condicionando a autoriza¢do para o pagamento a aceita¢do da justificativa.

§ 22 O ndo comparecimento ou o comparecimento parcial obriga a devolugdo, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, do que porventura tenha sido recebido a maior.

§ 32 A prestacdo de contas deverd ser feita mediante apresentacdo do relatério de
atividades, na forma do Anexo IV, instruido com comprovante de efetiva participacdo no evento (lista de
presenca, fotos no local do evento, outros).

DO ADICIONAL DE DESLOCAMENTO

Art. 122 Serd concedido um Adicional de Deslocamento, fixado no Anexo |, destinado a
cobrir despesas até o local de embarque e do desembarque ao local de trabalho ou de hospedagem e
vice-versa.

Paragrafo Unico: O Adicional de que trata o caput deste Artigo serd concedido quando em
viagem de avido ou Onibus.

DAS PASSAGENS

Art. 132 Visando a racionalizacdo de gastos com a emissdo de bilhetes de passagens aéreas
para viagens a servico, deverao ser observados os seguintes procedimentos:

| - a solicitacdo da proposta de viagem, com passagem aérea, deve ser realizada com
antecedéncia minima de dez dias;
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Il - a autorizagdo da emissao do bilhete devera ser realizada considerando o horario e o
periodo da participagdo do beneficiario no evento, o tempo de traslado, e a otimizagdo do trabalho,

visando garantir condicdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

a) a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracdo,

evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

b) o embarque e o desembarque devem estar compreendidos no periodo entre sete e

vinte e uma horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes hordrios;

c) em viagens nacionais, deve-se priorizar o hordrio do desembarque que anteceda em no

minimo trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao;

d) em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o destino
ultrapasse oito horas, e que sejam realizadas no periodo noturno, o embarque, prioritariamente, devera

ocorrer com um dia de antecedéncia.

Il - a emissdao do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor preco, prevalecendo,

sempre que possivel, a tarifa em classe econdmica, observado o disposto no inciso anterior e alineas; e

§ 12 Em carater excepcional, o Presidente do CRA, conforme o caso, poderd autorizar
viagem em prazo inferior ao estabelecido no inciso | deste artigo, desde que devidamente formalizada a

justificativa que comprove a inviabilidade do seu efetivo cumprimento.

§ 22 Quaisquer alteracdes de percurso, data ou horario de deslocamentos, bem como o
cancelamento da passagem, serdo de inteira responsabilidade do beneficidrio, se ndo forem autorizados

ou determinados pela Administragdo.

Art 149 Para a prestacao de contas, o beneficidrio deverd apresentar, no prazo maximo de
5 (cinco) dias, contados do retorno da viagem, original ou segunda via dos canhotos de embarque, ou
recibo do passageiro obtido quando da realizagdo do check in via internet, bilhetes, ou a declaragado

fornecida pela empresa de transporte, e relatério de viagem, conforme Anexo IV desta Resolucao.

Paragrafo Unico. Em cardter excepcional, a autorizacdo de nova viagem sem prestacdes de
contas da anteriormente realizada, é de competéncia e responsabilidade da autoridade mencionada no §

12 do art. 132 desta Resolugao.

DO REEMBOLSO DE QUILOMETRAGEM

Art. 15° Quando o beneficidrio se deslocar, em veiculo préprio ou de outrem, a servico do
CRA-SC, receberd Reembolso de Quilometragem, correspondente a despesa que vier a efetuar, na base
de 40% (quarenta por cento) do valor do litro de gasolina, apurado por meio da ANP — Agéncia Nacional
do Petrdleo (anp.gov.br), por quildmetro rodado, limitado ao valor da passagem aérea correspondente ao

mesmo trecho, quando houver tal op¢ao.

§ 19 Para efeito de célculo, a quilometragem sera aquela apurada de acordo com o Google

Maps, tomando-se por referéncia as cidades de origem e destino.
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§ 22 Na hipodtese de deslocamento realizado na forma do caput, o beneficidrio apresentara
prestacao de contas contendo relatério de atividades, na forma do Anexo IV, instruido com comprovante
de efetiva utilizacdo de veiculo préprio ou de outrem (comprovante de abastecimento, de pagamento de
pedagio, outros) e comprovante de efetiva participacdo no evento (lista de presenca, fotos no local do
evento, outros).

§ 32 O requerimento para reembolso da quilometragem, devidamente instruido, devera
ser encaminhado ao CRA-SC em até 5 dias Uteis apds a participacdo no evento.

§ 42 O reembolso de quilometragem nao sera devido quando o deslocamento for feito por
meio de taxi ou aplicativo (Uber, 99Pop, Bla BI3 Car, etc).

REEMBOLSO DE DESPESAS COM PEDAGIO

Art. 16 — Desde que ndo tenha recebido valores de Diaria ou Ajuda de Custo, quando o
beneficidrio se deslocar, em veiculo préprio ou de outrem, a servigo do CRA-SC, fara jus ao reembolso das
despesas com tarifas de pedagio.

§1° O reembolso das despesas com pedagio, que trata o caput deste artigo, serd provido
mediante requerimento do beneficidrio, em até 5 dias Uteis apds a realizacdo da despesa, juntamente
com os comprovantes de pagamento da tarifa de pedagio, os quais deverdo constar as informacgdes de
valor, data, hora, placa do veiculo e praca de pedagio correspondente.

REEMBOLSO DE DESPESAS COM ESTACIONAMENTO

Art. 17 — Desde que ndo tenha recebido valores de Didria ou Ajuda de Custo, quando o
beneficidrio se deslocar, em veiculo préprio ou de outrem, a servico do CRA-SC, fara jus ao reembolso das
despesas com estacionamento.

§1° O reembolso das despesas com estacionamento, que trata o caput deste artigo, sera
provido mediante requerimento do beneficiario, em até 5 dias Uteis apds a realizacdo da despesa,
juntamente com os comprovantes de pagamento do estacionamento, os quais deverdo constar as
informacdGes de valor, data, hora, placa do veiculo e local.

REEMBOLSO DE DESPESAS COM TAXI E TRANSPORTE POR APLICATIVO

Art. 18 — Desde que ndo tenha recebido valores de Didria ou Ajuda de Custo, quando o
beneficiario se deslocar a servico do CRA-SC, fara jus ao reembolso das despesas com taxi e transporte
por aplicativo.
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§19 As despesas com taxi e transporte por aplicativo serdo reembolsadas quando o
deslocamento for de, no maximo, 50 km (cinglienta quilémetros).

§2° O reembolso das despesas com taxi e transporte por aplicativo, que trata o caput deste
artigo, serd provido mediante requerimento do beneficidrio, em até 5 dias Uteis apds a realizacdo da
despesa, juntamente com os comprovantes de pagamento da tarifa de pedagio, os quais deverdo constar
as informacdes de valor, data, hora e roteiro do deslocamento.

§3° O reembolso das despesas com taxi e transporte por aplicativo, que trata o caput deste
artigo ndo sera devido concomitantemente ao reembolso de quilometragem.

Art. 192 O Plendrio resolvera os casos omissos nesta Resolugao, inclusive sobre a aplicacao
supletiva ou subsididria da Resolugdo Normativa CFA n2 486, de 30/09/2016 e suas alteragdes, ou de
outros dispositivos legais.

Art. 202 A presente Resolugdao Normativa vigorard a partir de 27 de margo de 2023,
revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Resolucdo Normativa CRA-SC n? 509, de 24 de
Agosto de 2020.

Adm. Djalma Henrique Hack
Presidente do CRA-SC
CRA-SC n? 4889

Documento assinado eletronicamente por Adm. Djalma Henrique Hack, Presidente, em 28/03/2023,
as 19:53, conforme horario oficial de Brasilia.

ji
Sel o
assinatura
eletrbnica

ANEXO | A RESOLUGAO NORMATIVA CRA-SC N2 537, DE 27 DE MARGO DE 2023

VALORES DE DIARIAS NACIONAIS

DENTRO DO ESTADO DE SC| FORA DO ESTADO DE SC

CARGOS\FUNGOES DIARIA (RS) DIARIA (RS)
GRUPO 1
592,41 846,30
CONSELHEIROS e REPRESENTANTES REGIONAIS
GRUPO 2
492,31 703,30
EMPREGADOS e COLABORADORES
ADICIONAL DE DESLOCAMENTO 296,80 424,00
AJUDA DE CUSTO 217,10
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ANEXO Il A RESOLUCAO NORMATIVA CRA-SC N2 537, DE 27 DE MARCO DE 2023

VALORES DE DIARIAS INTERNACIONAIS

GRUPOS

PAISES

CLASSE
|

CLASSE

CLASSE
n

CLASSE
v

CLASSE

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus Benin, Bolivia,
Burkina-Fasso, Butdo, Chile, Comores, Republica Popular
Democratica da Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador,
Eslovénia, Filipinas, Gambia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné,

Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Malasia,
Maldivas, Marrocos, Mongélia, Myanmar, Namibia, Nauru,

Nepal, Nicardgua, Panama, Paraguai, Republica Centro
Africana, Republica Togolesa, Salomao, Samoa, Serra Leoa,
Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistdo, Tailandia,

Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistdo, Turquia,
Tuvalu,
Vietna, Zimbabue.

220

200

190

180

170

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina,
Australia, Belize, Bésnia- Herzegdvina, Burundi, Cabo
Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade, China, Chipre,
Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia, Etidpia, Gana,
Gedrgia, Guiné-Equatorial, Haiti, Hungria, Iémen, llhas
Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Macedonia,
Madagascar, Malaui, Micronésia, Mocambique, Moldavia,
Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau, Papua Nova Guiné,
Paquistao, Peru, Pol6nia, Quénia, Republica Dominicana,
Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe,
Senegal, Sudao, Tanzania, Uruguai, Uzbequistao,
Venezuela.

300

280

270

260

250

Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaidjdo, Bahamas,
Bareine, Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canad3,
Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti,
Emirados Arabes. Fiji, Gab3o, Guatemala, Jamaica,
Jordania, Letonia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, Mauricio,
Mauritania, México, Republica Democratica do Congo,
Republica Tcheca, Russia, San Marino, Santa Lucia, Sao
Cristovao e Névis, Sdo Vicente e Granadinas, Taiwan,
Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda,

Zambia.

350

330

320

310

300

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquisto,
Coréia do Sul, Crodcia, Dinamarca, Espanha, Estados
Unidos da América, Finlandia, Franga, Granada, Grécia,
Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japao, Kuaite,
Liechtenstein, Luxemburgo, Ménaco, Montenegro,
Noruega, Oma3, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido,
Republica Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia,
Suica. Vanuatu

460

420

390

370

350
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CLASSES

CLASSE | CARGO, FUNCAO, EMPREGO

| Presidentes do CFA e dos CRAs.

Il Diretores do CFA, dos CRAs e Conselheiros Federais e Regionais

i Representante, Colaborador ou Empregado de Nivel Superior

v Representante, Colaborador ou Empregado de Nivel Médio e de Nivel Basico.

ANEXO IV A RESOLUCAO NORMATIVA CRA-SC N2 537, DE 27 DE MARCO DE 2023

RELATORIO DE ATIVIDADES

RELATORIO DE ATIVIDADES - VIAGEM NACIONAL/INTERNACIONAL

IDENTIFICACAO DO:
( ) CONSELHEIRO / ( ) EMPREGADO ( ) COLABORADOR ( ) REPRESENTANTE

Nome:

Cargo: Matricula : Lotagdo:

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Evento/Motivo:

Percurso:

Data de Saida: Data de Chegada:

Quantidades de Diarias Recebidas:

Assembleia de Presidentes ( ) Reunido de Comissdo ( ) Reunido Camaras ( ) Servigo Externo

() Outros —Especificar:

MOTIVO DA VIAGEM: ( ) Despacho Administrativo () Reunido Plenaria ( ) Reunido de Diretoria ()

DESCRIGAO SUCINTA DO RELATORIO

Data Atividade(s) desenvolvida(s)
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Data:_/ /

Assinatura do Conselheiro / Empregado / Colaborador

SETOR RESPONSAVEL PELA PRESTAGAO DE CONTAS

Este relatdrio devera ser entregue para arquivamento no processo do pagamento das diarias.

Nome: Data de recebimento do relatdrio:

(*) Anexar comprovantes da despesa realizada, conforme Art. 11 e § 32 do Art. 12 desta Resolugdo
Normativa.

Referéncia: Processo n? 476916.001438/2023-37 SEI n2 1866873
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