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ABERTURA DE PROJETO/EVENTOS

	Enviar o documento com os dados abaixo para os e-mails:
	ci@crasc.org.br
ci1@crasc.org.br



	Nome do Projeto: 
	

	Responsável: 
	

	Contato:
	


[bookmark: _heading=h.pbxlysnmbj0k]                                      
	1. JUSTIFICATIVA:

	Ex: O Conselho Regional de Administração de Santa Catarina (CRA-SC) tem como Missão “promover a difusão da ciência da administração e a valorização do Administrador, em defesa da sociedade Catarinense”....

<relacionar as necessidades prementes>


	Ex: O projeto está vinculado à Câmara Setorial de ....., alinhado com os projetos estratégicos do CRA-SC, trabalhando na disseminação de boas práticas e troca de experiências…



	2. OBJETIVO, O QUE SE ESPERA COM A REALIZAÇÃO DO PROJETO?

	Ex: O escopo do trabalho está alinhado com a missão do CRA-SC em “promover a difusão da ciência da administração e a valorização do Administrador, em defesa da sociedade Catarinense”.....

< definir a abrangência, os limites do projeto, especificando o que se espera e o que não se espera do projeto>
   

	Contrapartidas e Metas:
	Ex: Espera-se com esse projeto o registro de XX profissionais no Conselho… etc



	3. PREMISSAS FUNDAMENTAIS:

	<são suposições acerca das condições de existência do projeto, se não tiver a premissa ‘x’ o projeto não se concretiza. Preencher com estimativas e expectativas>

	Data da Solicitação:
	

	Definição dos temas:
	

	Definição dos Palestrantes:
	

	Definição de agenda compatível com a dos palestrantes:
	

	Divulgação nas mídias Sociais (é necessário, o evento será aberto ou fechado?):
	

	Fotos e mini-bio:
(caso desejar, encaminhar anexo ao e-mail)
	

	Encarregado (os) pelo planejamento e organização:
	

	Estrutura prevista:
Obs: Os eventos normalmente são realizados no auditório do CRA-SC, que possui projeção e sonorização, não é possível transmissão on-line.
	

	Público Previsto:
(auditório do CRA-SC comporta no máximo 60 pessoas)
	

	Pessoal/Equipe de apoio:
	

	Realizador:
	Ex: Câmara de XXX

	Demais Premissas pertinentes ao projeto:
	



	4. VALORES ENVOLVIDOS NO PROJETO:
<definir orçamentos, quando necessário>

	Especificação 
	Valores Orçados (R$)

	Palestrante Contratado:
	Ex: Sim, valor dos serviços = xxx… ou Não. 

	Palestrante Voluntário:
	Ex: Sim, necessário à cobertura dos custos de deslocamento… ou Não é necessário…

	Coffee Break:
	

	Local:
	

	Recepcionistas:
	

	Mestre Cerimônia:
	

	Decoração:
	

	Segurança e Limpeza:
	

	Equipamentos (projeção, telão, computadores, microfones, iluminação, etc):
	

	Serviços de Fotografia:
	

	Representante do CRA-SC
	

	Outros:
	



	5.  PRINCIPAIS ENVOLVIDOS:

	Nome
	Função

	Adm. 
	Ex: Coordenador do Projeto

	Adm. 
	Ex: Demais participantes

	
	Outros




	6.  CRONOGRAMA:
<os grandes marcos que serão verificados>

	1. Solicitação de projeto preliminar
	Ex: out/2025

	2. Definição do escopo, premissas, cronograma e orçamentos
	xxx

	3. Contatos e escolha de palestrantes, disponibilidades
	xxx

	4. Entrega de documentos e formulário
	xxx

	5. Solicitação ao CRA-SC para a criação de arte e divulgação, etc
	xxx

	6. Divulgação e inscrições
	xxx

	7. Realização do que foi projetado
	Nov/2025

	8. Avaliação do que foi realizado
	xxx



	7. DEMAIS ESPECIFICAÇÕES:
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